
小冊子印刷の仕方
１）小冊子印刷とは‥

３）印刷設定手順

①ﾌｧｲﾙ→印刷 ②ﾌﾟﾛﾊﾞﾃﾞｨ→出力用紙ｻｲｽﾞ(A5)

③小冊子印刷 ④とじしろ設定

⑤「OK」で設定完了

２）ﾌﾟﾘﾝﾀのﾄﾚｲにA5用紙を投入する。
ﾎﾟｹｯﾄｻｲｽﾞはA６ｻｲｽﾞなので、見開きのA５ｻｲｽﾞをセットする。

４）製本
折り曲げると紙の厚みで耳が揃わないので、２分割に裁断し、
ﾎﾁｷｽで綴じる。
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この手順は、プリンターによって異なります。お使いのプリンターのマニュアル
等をご参照いただき、以下の手順を参考に設定してください。
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協豊会ハンドブック小冊子印刷の方法 (DocuCentre Color f450 使用) 

 

ハンドブックのＰＤＦファイルを印刷する。 

No 操 作 画 面 

1 ハンドブックのＰＤＦファイルを開き、ファイル(F)

→印刷(P)を選択して印刷ウィンドウを開く。 

2 名前(M)を小冊子印刷可能なプリンタに変更す

る。 

 

※一般的にカラープリンターには小冊子印刷又

は製本印刷機能が有ります。 

3 印刷でプリンタのプロパティ(P)を開く 
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4 出力用紙サイズ(S)を指定して、小冊子/拡大連

写/混在原稿/回転(K)を押す。 

※機種によっては製本と表示されます。 

5 小冊子作成(S)を選択して、ＯＫボタンを押す。 

※機種によっては製本(S)と表示されます。 

6 中とじしろをつけるを選択して、とじしろ幅を 

６ｍｍに設定して、ＯＫボタンを押す。 

7 印刷サイズの用紙が自動給紙トレイに設定され

ていない場合は、トレイ/排出タブに切り替え、

用紙トレイをトレイ（手差し）に変更し、手差し設

定を開く。 

※自動休止トレイに設定されている場合は手差

し設定不要。 
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8 手差し用紙の給紙方向を確認して OK ボタンを

押し、プリンタに用紙をセットする。 

※自動休止トレイに設定されている場合を手差

し設定不要。 

9 ＯＫボタンを押してプリンタのプロパティを閉じ

る。 

10 印刷でＯＫボタンを押して印刷する。 

以 上 


